
                                   ASIGNACION ASESORÍA EXTERNA SENADOR (A): CARMEN GLORIA ARAVENA ACUÑA 
FORMULARIO DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN VIRTUD DE CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS A HONORARIOS 
 
ASESOR EXTERNO: DANIELA SOBARZO TOLOZA                                                            MES Y AÑO: JUNIO 2020 
 
Señora Jefa de Finanzas: En cumplimiento de la Resolución N° 04/2018, de 29 de junio de 2018, del Consejo Resolutivo de Asignaciones Parlamentarias, 
informo a Ud. lo siguiente: 
 
PRESTACION DE SERVICIOS (De acuerdo a Cláusula Segunda del contrato): ASESOR EXTERNO ENCARGADO DE REDES SOCIALES. 
 
BOLETA DE HONORARIOS O FACTURA: N°71 Fecha  1 de JUNIO de 2020 
 
ASESORÍA EXTERNA PRESTADA EN EL MES: JUNIO 2020 
 
I.- Elaboración de informes, minutas u otros documentos entregables, copia de los cuales se enviará en formato digital, El informe entregado tendrá 
carácter de público, en los términos referentes al art 21 primero de la ley N°20.285, salvo informes donde se invoque causales legales para su no difusión 
total o parcial la que se extenderá por el plazo establecido en el art 22 de la mencionada ley. 
 

Tipo de reporte (Informe, 
minuta u otro formato 
físico) 

Descripción del Informe (materia) DOCUMENTO 
RESERVADO 

(SI / NO) 

Reporte diario INFORME PRENSA REGIONAL/ INFORME PRENSA NACIONAL  
 

No 

Reporte diario INFORME TENDENCIAS REDES SOCIALES  
 

No 

Informe mensual INFORME MÉTRICAS DE CRECIMIENTO, REACCIONES E INTERACCIÓN DE REDES SOCIALES  
 

No 

DISEÑO DIARIO  
 

ELABORACIÓN DE CONTENIDO INFORMATIVO, PARA DIFUSIÓN  SEGÚN CONTINGENCIA 
 

No 

Semanal CALENDARIZACIÓN DE ENTREVISTAS RADIALES, COORDINACIÓN CON MEDIOS DE COMUNICACIÓN 
 

No 

Darios  REDACCIÓN DE MENSAJES PARA PUBLICACIONES EN REDES SOCIALES No 
Según lo requieran CREACIÓN DE VIDEOS Y EDICIÓN, PARA REDES SOCIALES No 
Diario TESTEO DE REDES SOCIALES PARA LA CREACIÓN DE CONTENIDO PARA LAS PROPIAS No 



Diario ELABORACIÓN DE PERIÓDICOS EN VERSIÓN PDF PARA FACILITAR SU LECTURA No 
Según lo requieran REVISIÓN Y SEGUIMIENTOS DE COMISIONES, PARA DESCARGAR Y DIFUNDIR EN REDES SOCIALES No 
Diario REVISIÓN DE ANUNCIOS DEL GOBIERNO PARA LA CREACIÓN DE PIEZAS GRÁFICAS No 
Diario PROGRAMACIÓN DE EFEMÉRIDES   No 
Diario DIFUSIÓN DE CONTENIDO EN REDES SOCIALES  No 
Diario REVISIÓN Y SEGUIMIENTO A CASOS SOLICITADOS POR REDES SOCIALES No 
Diario RESPONDER A MENSAJES EN REDES SOCIALES  No 
Diario RESPONDER A COMENTARIOS EN REDES SOCIALES  No 
   

 
 
En caso de que el Documento sea Reservado, debe indicarse la causa legal; si es reservado en forma parcial, debe mencionarse la parte afecta a Reserva. 
 
 
 
 
 
II.- Asesoría presencial: (asistencia a sesiones de Comisión, participación en reuniones de trabajo, colaboración en visitas a terreno, etc.)  
 

Fecha Lugar donde desempeñó la 
labor de asesoría. En caso de 
asistencia a sesiones de 
Comisión, indicar a cuál. 

Materia tratada  
(Descripción general de temas abordados en cada actividad que se 
reporta) 

Asistentes (Identificar personas que participaron de la 
reunión de trabajo o autoridad con quien se sostuvo 
audiencia). No es necesario mencionar los asistentes 
cuando se trate de sesiones de Comisión. 

    
    
    
    

 
 
 
III.- Asesoría no presencial: (consultas telefónicas, por correo electrónico u otra forma de comunicación a distancia) 
 
 
 



Fecha Materias tratadas  
(Descripción general de tema abordado en la asesoría) 

Forma de Comunicación  
Correo electrónico, teléfono, otros (especificar) 

01/06 Resumen de tendencias de en redes sociales y edición de portadas de periódicos 
nacionales. 

TELÉFONO 

01/06 Creación de PFD del diario El Mercurio, El Financiero, Pulso y La Tercera, para difusión. TELÉFONO 
01/06 Redacción de texto  para difución en redes sociales, sobre situación por Coronavirus en 

la región de La Araucanía. 
TELÉFONO 

01/06 Redacción sobre anuncio de comienzo comisión de Agricultura.  TELÉFONO 
01/06 Revisión de comentarios de redes sociales.  TELÉFONO 
01/06 Redacción de texto para difusión por tema de alza de las cuentas de la luz en la región 

de La Araucanía-  
TELÉFONO 

02/06 Resumen de tendencias de en redes sociales y edición de portadas de periódicos 
nacionales. 

TELÉFONO 

02/06 Creación de PFD del diario El Mercurio, El Financiero y La Tercera, para difusión. TELÉFONO 
02/06 Creación de piezas gráficas con información sobre apertura de oficinas en la región y 

difusión.  
TELÉFONO 

02/06 Interacción en redes sociales. TELÉFONO 
02/06 Creación de protocolos internos de seguridad de personal.    TELÉFONO 
02/06 Redacción de texto por anuncio de participación en comisión de vivienda.  
02/06 Creación de pieza gráfica sobre datos de contagio por Coranavirus en la región de La 

Araucanía. 
 

02/06 Redacción de texto por grave situación de Seremi de Salud de la regón de Valparaíso, 
Francisco Álvarez.  

 

02/06 Descarga de video de participación en comisión de Vivienda, en relación a la 
redistribución que se hizo en el presupuesto del Minvu. 

 

02/06 Redacción de texto y  difusión de post en relación “Financiamiento APR”.  TELÉFONO 
03/06 Creación de PFD del diario El Mercurio, El Financiero y La Tercera, para difusión. TELÉFONO 
03/06 Calendarización de efemérides y participación en radios regionales. TELÉFONO 
03/06 Creación de pieza gráfica, redacción de texto y difusión por el día mundial de la 

bicicleta. 
TELÉFONO 

03/06 Redacción de texto por participación en reunión con superintendente de electricidad 
y combustible y seremi de energía, en relación a clarificar la problemática en torno al 
alza del cobro de la Luz.  

TELÉFONO 



 
03/06 Creación de pieza gráfica sobre datos de contagio por Coranavirus en la región de La 

Araucanía. 
TELÉFONO 

04/06 Resumen de tendencias de en redes sociales y edición de portadas de periódicos 
nacionales. 

TELÉFONO 

04/06 Creación de PFD del diario El Mercurio, Pulso, El Financiero y La Tercera, para difusión. TELÉFONO 
04/06 Revisión de comentarios en redes sociales. TELÉFONO 
04/06 Situación Covid. TELÉFONO 
04/06 Redacción de texto por anuncio de partición de sesión de sala, sobre los resguardos 

para trabajadores independientes. 
TELÉFONO 

04/06  Redacción de texto por felicitaciones al nuevo ministro de  desarrollo social, Cristián 
Monckeberg. 

TELÉFONO 

 Redacción de post por reunión junto al Subsecretario de Hacienda, Francisco Moreno 
y gremios agrícolas por el alza desmedida de las contribuciones agrícolas. 

TELÉFONO 

05/06 Creación de pieza gráfica y redacción de texto para difusión, por el día mundial del 
medio ambiente. 

TELÉFONO 

05/06 Redacción de texto para difusión por redes sociales, por personal médico que toca el 
violín al interior de un centro médico. 

TELÉFONO 

05/06 Difusión de participación en radio Estefanía. TELÉFONO 
05/06 Redacción de texto para difusión por redes sociales, por incidente donde fallece Lonco 

y tres personas heridas. 
TELÉFONO 

05/06 Resumen Legislativo. TELÉFONO 
05/05 Creación de pieza gráfica sobre datos de contagio por Coranavirus en la región de La 

Araucanía. 
TELÉFONO 

05/06 Envío de propuesta de imagen religiosa con mensaje optimista.  
08/06 Creación de PFD del diario El Mercurio, Pulso, El Financiero y La Tercera, para difusión. TELÉFONO 
08/06 Resumen de tendencias de en redes sociales y edición de portadas de periódicos 

nacionales. 
TELÉFONO 

08/06 Aplicación de nueva línea gráfica e identidad corporativa. TELÉFONO 
08/06 Redacción de texto para post por creación de ley de suelos. TELÉFONO 
08/06 Redacción de texto  para difución en redes sociales, sobre situación por Coronavirus en 

la región de La Araucanía. 
TELÉFONO 



08/06 Descarga de video y redacción de texto, para post por incendio en escuela rural 
Tricauco. 

TELÉFONO 

08/06 Redacción de texto por mural en agradecimiento a doctores en Temuco. TELÉFONO 
08/06 Descarga de video de participación en sesión de sala por proyecto de ley que establece 

beneficios económicos para trabajadores independientes. 
TELÉFONO 

08/06 Creación de pieza gráfica por día mundial de los océanos. TELÉFONO 
08/06 Redacción de texto para post de  video “Esto lo damos vuelta”. TELÉFONO 
09/06  Creación de PFD del diario El Mercurio, Pulso, El Financiero y La Tercera, para difusión. TELÉFONO 
09/06 Resumen de tendencias de en redes sociales y edición de portadas de periódicos 

nacionales. 
TELÉFONO 

09/06 Redacción de texto para post detención de 4 personas sorprendidas con armas en La 
Araucanía. 

TELÉFONO 

09/06 Redacción de texto para post por participación en comisión de vivienda. TELÉFONO 
09/06 Redacción de texto  para difución en redes sociales, sobre situación por Coronavirus en 

la región de La Araucanía. 
TELÉFONO 

09/06 Redacción de texto para post por nueva ministra de la mujer. TELÉFONO 
09/06 Creación de video “Cuidados personales en casa, para personas contagiadas por Covid-

19”. 
TELÉFONO 

09/06 Redacción de texto para post por nuevo edificio consistorial en Lonquimay. TELÉFONO 
09/06 Creación de pieza gráfica por el tema: “Información sobre ingreso familiar de 

emergencia”. 
TELÉFONO 

09/06 Redacción de texto para post por tema: “Celebremos la vida”. TELÉFONO 
09/06 Revisión de tendencias redes sociales. TELÉFONO 
09/06 Interacción en redes sociales. TELÉFONO 
10/06 Redacción de texto para post de nueva residencia sanitaria en Temuco. TELÉFONO 
10/06 Redacción de texto para post por fuertes lluvias en la región. 

 
TELÉFONO 

10/06 Redacción de texto y creación de pieza gráfica, para difución en redes sociales, sobre 
situación por Coronavirus en la región de La Araucanía. 

TELÉFONO 

10/06 Redacción de texto para post por aprobación el proyecto de ley, que prorroga las 
directivas de comunidades indígenas. 
 

TELÉFONO 



12/06 Creación de PFD del diario El Mercurio, Pulso, El Financiero y La Tercera, para difusión. TELÉFONO 
12/06 Resumen de tendencias de en redes sociales y edición de portadas de periódicos 

nacionales. 
TELÉFONO 

12/06 Redacción de texto para difusión, sobre aprobación del proyecto de ley, autoría 
propia, que busca prorrogar las directivas de comunidades indígenas. 
 

TELÉFONO 

12/06 Redacción de texto por participación en reunión con académicos por Ley General de 
suelos. 

TELÉFONO 

12/06 Redacción de texto y creación de pieza gráfica, para difución en redes sociales, sobre 
situación por Coronavirus en la región de La Araucanía. 

TELÉFONO 

12/06 Interacción en redes sociales TELÉFONO 
12/06 Difusión de imagen con mensaje reflexivo TELÉFONO 

 
13/06 Redacción de texto y difusión de mensaje por cambio de ministro de salud. TELÉFONO 
13/06 Creación de imagen, redacción de texto y difusión de pieza gráfica por tema: “Día 

mundial del donante de sangre”. 
TELÉFONO 

14/06 Redacción de texto y difusión de mensaje, por “acuerdo Covid”. TELÉFONO 
15/06 Creación de PFD del diario El Mercurio, Pulso, El Financiero y La Tercera, para difusión. TELÉFONO 
15/06 Resumen de tendencias de en redes sociales y edición de portadas de periódicos 

nacionales. 
TELÉFONO 

15/06 Programación de efemérides semales. TELÉFONO 
15/06 Redacción de texto por acuerdo con la oposición por bono Covid-19. TELÉFONO 
15/06 Creación de pieza gráfica para que usuarios envíen sus consultas a través de redes 

sociales. 
TELÉFONO 

15/06 Creación de texto y difusión por pieza gráfica, déjenos tus consultas por interno. TELÉFONO 
15/06 Redacción de texto y creación de pieza gráfica, para difución en redes sociales, sobre 

situación por Coronavirus en la región de La Araucanía. 
TELÉFONO 

15/06 Creación de pieza gráfica y mensaje informativo, sobre residencias sanitarias. TELÉFONO 
15/06 Gestión con prensa nacional por nota “fiscalización de llamadas de bromas en estado 

de emergencia”. 
TELÉFONO 

16/06 Creación de PFD del diario El Mercurio, Pulso, El Financiero y La Tercera, para difusión. TELÉFONO 
16/06 Resumen de tendencias de en redes sociales y edición de portadas de periódicos 

nacionales. 
TELÉFONO 



16/06 Redacción de texto para difusión de tema: “Senadora Carmen Gloria presentará un 
proyecto que para fiscalizar pitanzas”. 

TELÉFONO 

16/06 Grabación de video para difusión de aniversario en Capitán Pastene. TELÉFONO 
 

16/06 Redacción de texto por participación en la comisión de vivienda. TELÉFONO 
16/06 Redacción de texto y difusión en redes sociales, por deceso del primer alcalde afectado 

por coronavirus. 
TELÉFONO 

16/06 Redacción de texto y creación de pieza gráfica, para difución en redes sociales, sobre 
situación por Coronavirus en la región de La Araucanía. 

TELÉFONO 

16/06 Redacción de texto para difusión por participación la senadora Carmen Gloria Aravena 
en Ufro Radio. 

TELÉFONO 

16/06 Redacción de texto y difusión de información por Ingreso Familiar de emergencia 2.0 TELÉFONO 
16/06 Redacción de texto por participación en sesión de sala, para votar sobre el proyecto de 

ley que modifica el código penal. 
TELÉFONO 

17/06 Creación de PFD del diario El Mercurio, Pulso, El Financiero y La Tercera, para difusión. TELÉFONO 
17/06 Resumen de tendencias de en redes sociales y edición de portadas de periódicos 

nacionales. 
TELÉFONO 

17/06 Creación de pieza gráfica, redacción de texto y difusión por día mundial de la lucha 
contra de desertificación y la sequía.  
 

TELÉFONO 

17/06 Redacción de texto y creación de pieza gráfica, para difución en redes sociales, sobre 
situación por Coronavirus en la región de La Araucanía. 

TELÉFONO 

17/06 Difusión de información sobre residencias sanitarias. TELÉFONO 
18/06 Creación de PFD del diario El Mercurio, Pulso, El Financiero y La Tercera, para difusión. TELÉFONO 
18/06 Resumen de tendencias de en redes sociales y edición de portadas de periódicos 

nacionales. 
TELÉFONO 

18/06 Creación de pieza gráfica explicativa sobre: “Senado aprueba y despacha a proyecto de 
ley de apoyo a trabajadores independientes”. 

TELÉFONO 

18/06 Redacción de texto para difusión en redes sociales el tema: “Apoyo para 
independientes”. 
 

TELÉFONO 

18/06 Redacción de texto y difusión en redes sociales, por deceso del primer alcalde afectado 
por coronavirus. 

TELÉFONO 



18/06 Redacción de texto por participación en comisión de la mujer. TELÉFONO 
18/06 Propuesta de post por promulgación de aumento de sanciones por infringir normas 

sanitarias y ofensivas de diputado PS no llega al TC. 
 

TELÉFONO 

19/06 Creación de PFD del diario El Mercurio, Pulso, El Financiero y La Tercera, para difusión. TELÉFONO 
19/06 Resumen de tendencias de en redes sociales y edición de portadas de periódicos 

nacionales. 
TELÉFONO 

19/06 Creación de pieza gráfica y redacción de texto por día de las policías de investigaciones. TELÉFONO 
19/06 Revisión de redes sociales. TELÉFONO 
19/06 Redacción de texto y creación de pieza gráfica, para difución en redes sociales, sobre 

situación por Coronavirus en la región de La Araucanía. 
TELÉFONO 

19/06 Creación de pieza gráfica y texto por el día de “we tripantu” TELÉFONO 
19/06 Creación de pieza gráfica por el Día del padre. TELÉFONO 
19/06 Descarga de video de participación en sesión de sala, por votación del proyecto de ley 

que extiende y aumenta el ingreso familiar de emergencia. 
TELÉFONO 

22/06 Creación de PFD del diario El Mercurio, Pulso, El Financiero y La Tercera, para difusión. TELÉFONO 
22/06 Resumen de tendencias de en redes sociales y edición de portadas de periódicos 

nacionales. 
TELÉFONO 

22/06 Creación de pieza gráfica y texto, para difusión de número de teléfono contacto de 
encargados territoriales para contacto. 

TELÉFONO 

22/06 Redacción de texto y difusión en redes sociales, por deceso del primer alcalde afectado 
por coronavirus. 

TELÉFONO 

22/06 Mensaje de convocatoria por participación en comisión de agricultura.  
22/06 Descarga de video participativo de la comisión de agricultura y difusión en redes 

sociales. 
TELÉFONO 

22/06 Actualización de pieza gráfica con números de contacto de gestores territoriales y 
difusión en redes sociales. 

TELÉFONO 

23/06 Creación de PFD del diario El Mercurio, Pulso, El Financiero y La Tercera, para difusión. TELÉFONO 
23/06 Resumen de tendencias de en redes sociales y edición de portadas de periódicos 

nacionales. 
TELÉFONO 

23/06 Difusión de pieza gráfica con teléfono de contacto con oficina central. TELÉFONO 
23/06 Redacción de texto y creación de pieza gráfica, para difución en redes sociales, sobre 

situación por Coronavirus en la región de La Araucanía. 
TELÉFONO 



23/06 Mensaje de convocatoria por participación en comisión de vivienda. TELÉFONO 
23/06 Descarga de video, donde se muestra la participación en comisión de vivienda. TELÉFONO 
23/06 Difusión de participación en comisión de vivienda. TELÉFONO 
23/06 Redacción de texto por reunión con colaboradores. TELÉFONO 
23/06 Descarga de video en sesión de sala, donde se vota por el tema de la leña seca. TELÉFONO 
24/06 Creación de PFD del diario El Mercurio, Pulso, El Financiero y La Tercera, para difusión. TELÉFONO 
24/06 Resumen de tendencias de en redes sociales y edición de portadas de periódicos 

nacionales. 
TELÉFONO 

24/06 Creación de texto, imagen y difusión, por salud mental en tiempos de crisis. TELÉFONO 
24/06 Creación de pieza gráfica y texto por día nacional de los pueblos indígenas. TELÉFONO 
24/06 Redacción de texto y creación de pieza gráfica, para difución en redes sociales, sobre 

situación por Coronavirus en la región de La Araucanía. 
TELÉFONO 

24/06 Redacción de bajada para columna de opinión y difusión por redes sociales: “maltrato 
a Carabineros”. 

TELÉFONO 

24/06 Descarga de video sobre sesión de sala por votación del proyecto de ley que fortalece 
las sanciones por robo de madera trozada. 

TELÉFONO 

25/06 Creación de PFD del diario El Mercurio, Pulso, El Financiero y La Tercera, para difusión. TELÉFONO 
25/06 Resumen de tendencias de en redes sociales y edición de portadas de periódicos 

nacionales. 
TELÉFONO 

25/06 Difusión de imagen de contacto de oficina central para ayudar a personas que necesiten 
orientación. 

TELÉFONO 

25/05 Creación de pieza gráfica, redacción de texto y difusión, por tema: “Senado aprueba el 
proyecto de ley que prorroga la vigencia de directivas indígenas”. 

TELÉFONO 

25/05 Difusión de participación en radio  Esperanza. TELÉFONO 
25/05 Redacción de texto y creación de pieza gráfica, para difución en redes sociales, sobre 

situación por Coronavirus en la región de La Araucanía. 
TELÉFONO 

25/05 Redacción de mensaje de convocatoria por participación en comisión de la mujer. TELÉFONO 
25/05 Redacción de texto para informar sobre cómo postular al Ingreso Familiar de 

Emergencia. 
 

TELÉFONO 

25/05 Descarga de video participativo en comisión de la mujer. TELÉFONO 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

26/06 Resumen de tendencias de en redes sociales y edición de portadas de periódicos 
nacionales. 

TELÉFONO 

26/06 Creación de PFD del diario El Mercurio, Pulso, El Financiero y La Tercera, para difusión. TELÉFONO 
26/06 Creación de pieza gráfica por el día nacional de la marina mercante. TELÉFONO 
26/06 Creación de pieza gráfica por el internacional en contra de la tortura. TELÉFONO 
26/06 Creación de pieza gráfica por día internacional de la lucha contra el uso indebido y el 

tráfico de drogas. 
TELÉFONO 

26/06 Difusión de participación en Radio Esperanza. TELÉFONO 
26/06 Redacción de texto y creación de pieza gráfica, para difución en redes sociales, sobre 

situación por Coronavirus en la región de La Araucanía. 
TELÉFONO 

26/06 Resumen del trabajo legislativo. TELÉFONO 
26/06 Creación de pieza gráfica para reclamos por alzas en cobros de electricidad.  

 
TELÉFONO 

26/06 Redacción de texto por fraudes en la app de Banco Estado y difusión. TELÉFONO 
26/06 Propuesta de imagen con texto religioso. TELÉFONO 
29/06 Programación de efemérides semanales TELÉFONO 
30/06 Resumen de tendencias de en redes sociales y edición de portadas de periódicos 

nacionales. 
TELÉFONO 

30/06 Creación de PFD del diario El Mercurio, Pulso, El Financiero y La Tercera, para difusión. TELÉFONO 
30/06 Creación de pieza gráfica, redacción de texto y difusión por día nacional del bombero. TELÉFONO 
30/06 Redacción de texto de convocatoria por participación en comisión de vivienda. TELÉFONO 
30/06  TELÉFONO 
30/06 Creación de pieza gráfica y texto por rebaja del 50 % al pasaje de adultos mayores. 

 
TELÉFONO 

30/06 Descarga de video de votación sobre aumento en las penas, a quienes maltraten a 
personal de bomberos. 

TELÉFONO 

30/06 Redacción de texto para difusión sobre nota soy Temuco, por indicación aprobada, 
cuyo fin es que niños y niñas puedan tomar parte de manifestaciones. 

TELÉFONO 

30/06 Revisión de casos  TELÉFONO 
30/06 Respuestas de comentarios  TELÉFONO 
   






